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ADMINISTRACION LOCAL

917/25

DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA
AREA DE RECURSOS HUMANOS

ANUNCIO

CONVOCATORIA DE CONCURSO-OPOSICION PARA LA PROVISION, EN PROPIEDAD, DE UNA PLAZA DE OFICIAL DE
EDICION DE LA PLANTILLA DE PERSONAL FUNCIONARIO DE LA EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA.

Las bases generales por las que se regira el proceso selectivo convocado son las publicadas en el BOP nim. 10, de 16 de
enero de 2025.

1.- OBJETO DE LA CONVOCATORIA. Es objeto de la presente convocatoria la celebracion de Concurso-Oposicion para la
provision, en propiedad de:

PLANTILLA DE FUNCIONARIOS

ESCALA DE ADMINISTRACION ESPECIAL

N° plazas . SUBESCALA SERVICIOS ESPECIALES

CLASE PLAZAS DE COMETIDOS ESPECIALES

1 Oficial de edicion Oferta Empleo 2024

2.- CONDICIONES GENERALES DE CAPACIDAD QUE HABRAN DE REUNIR TODOS LOS ASPIRANTES.

Requisitos Generales: Los establecidos en la base 2 de las bases generales.

Requisitos Especificos: Estar en posesion de los titulos que se indican o en condiciones de obtenerlo/s en la fecha de finalizacion
del plazo de presentacion de solicitudes:

Titulacion Académica Bachiller o equivalente

Tasa 9 euros

3.- SOLICITUD, PLAZO Y FORMA DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS.

Establecido en las bases 3 y 4 de las BASES GENERALES. Se presentaran a través de la aplicacion SELECCION@, en el
plazo de 20 dias habiles a contar a partir del dia siguiente a la fecha de publicacion del anuncio de esta convocatoria en el
Boletin Oficial del Estado.

4. PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE LOS ASPIRANTES.

4.1. Fase de concurso: Se aplicara el baremo de méritos recogido en la Base 5.A de las Bases Generales, correspondiente al
Subgrupo C1.

Las materias de las actividades formativas que se valoraran en la fase de concurso seran las relacionadas con el temario de la
convocatoria, con las funciones que tienen los puestos de trabajo a desempefiar mediante las plazas convocadas y las
relacionadas con el ejercicio de la profesion de oficial de ediciéon.

4.2. Fase de Oposicion: La fase de oposiciéon constara de tres ejercicios, que tendran caracter obligatorio:

L. . i Consistira en desarrollar por escrito un epigrafe elegido por el tribunal de un tema del Bloque I. Asimismo,
1° Ejercicio | Duracién max.: , i
Teori 2:00 h deberan desarrollar dos temas del Bloque Il del programa, extraidos al azar.

edrico : oras L L ] o .
Este ejercicio sera leido por los/as opositores/as, en sesion publica ante el tribunal.

2° Ejercicio | Duracién max.: | Consistira en desarrollar por escrito, dos temas del Bloque Il del programa, extraidos al azar.
Practico 1:30 horas Este ejercicio sera leido por los/as opositores/as, en sesion publica ante el tribunal.

DUracién méx.: Consistira en la realizacién de los trabajos o supuestos determinados por el Tribunal, que sean
3° Ejercicio Sera fiiada or"el concernientes a la funcion correspondiente a la plaza de oficial de edicion y que pongan de manifiesto las
) P aptitudes y capacidad profesional de los/as aspirante.

Debera garantizarse el anonimato de los/as aspirantes en la correccion del ejercicio.

Practi
ractico Tribunal

5.- CALENDARIO DE LAS PRUEBAS Y ORDEN DE ACTUACION.

La primera reunion del tribunal no se celebrara antes de la primera quincena de abril de 2025.

Segun el sorteo publico celebrado el dia 29 de abril de 2024, en el Palacio Provincial, en cumplimiento de lo dispuesto por el
art. 17 del Real Decreto 364/95, de 10 de marzo, el orden de actuacion de los aspirantes se iniciara por la letra "D" del primer
apellido.
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PROGRAMA OFICIAL DE EDICION

BLOQUE I. (Bloque comun Subgrupo C1, 8 temas, publicado en BOP num. 30, 14 febrero 2023)

BLOQUE Il

TEMA 1.- La Ley de Propiedad Intelectual: Derechos de Autor y de reproduccion.

TEMA 2.- El trabajo en equipo. Coordinacién entre los distintos profesionales que intervienen en un proceso editorial.

TEMA 3.- Ortografia. Normas especificas sobre la utilizacion de los signos de puntuacién. Normas especificas sobre
acentuacion de las palabras. Normas generales sobre utilizacion de las mayusculas y las minusculas.

TEMA 4.- Fases de realizacion de los productos graficos: La preedicion y la edicion, preparacion de original, la preimpresion.

TEMA 5.- Control de calidad en el proceso de edicidon. Pruebas y tipos de revisiones. Verificacion y control del producto
terminado.

TEMA 6.- La edicion: concepto. Tareas propias del oficial de edicién y funciones del Oficial de Edicién en la Diputacion
Provincial de Almeria.

TEMA 7.- Estructura del folleto y de las revistas. Concepto. Partes externas e internas.

TEMA 8.- El manual de estilo de una publicacién o coleccion. Plantillas y hojas de estilo.

TEMA 9.- Tipografia. Concepto. Partes del tipo. Formas del tipo.

TEMA 10.- El disefio grafico: caracteristicas generales y adecuacion de los trabajos al proceso productivo de la imprenta.
Presentacion de maquetas y artes finales.

TEMA 11.- Maquetacion: definicidn, clasificacion y procesos.

TEMA 12.- Estética del disefio. Estética del texto. Estética de la pagina. Margenes y blancos; cuerpos e interlineados;
sangrados y marcas de recorte.

TEMA 13.- La pagina. Concepto y tipos de paginas.

TEMA 14 .- El papel, la cartulina y el carton: formatos, caracteristicas y aprovechamiento.

TEMA 15.- El color. Teoria del color. Concepto. Colores aditivos. Colores sustractivos. Gestion del color en impresion.

TEMA 16.- Digitalizacién: equipos, procesos y caracteristicas. EI OCR.

BLOQUE Il

TEMA 1.- Composicién informatizada: definicion y procesos. Composicion y tratamiento de tablas, graficos y cuadros
estadisticos.

TEMA 2.- Procesos de encuadernacion y manipulado. Clases de encuadernacion. Encuadernacion Rustica. Encuadernacion en
tapa dura.

TEMA 3.- La edicion electronica. Aplicaciones informaticas de autoedicion para edicion digital. Procesadores de textos.

TEMA 4.- El PDF: definicion, usos y caracteristicas. Flujos de preimpresion digital basados en PDF. Herramientas para la
edicion, optimizacion, automatizacion y chequeo de archivos PDF.

TEMA 5.- Programas de maquetacion. Formatos de archivos propios de maquetacion. InDesign. Photoshop

TEMA 6.- Imagenes "raster": reproduccion digital de imagenes; Tratamiento electronico de imagenes. Imagen vectorial:
caracteristicas y aplicaciones informaticas.

TEMA 7.- El ordenador: componentes y configuracion. Sistemas operativos empleados por el oficial de edicion en la Diputaciéon
de Almeria: Windows y Mac.

TEMA 8.- Internet, Navegadores y Correo electrénico como herramientas del oficial de edicion.

TEMA 9.- Definicion y descripcion del Sistema de Informacion de la Red Provincial: Anexos, Informacion General, Tablon de
Anuncios.

TEMA 10.- Manual de Imagen Institucional de la Diputacion de Almeria: elementos identificativos. Reglamento por el que se
regula el Manual de Imagen Institucional de la Diputacion de Almeria.

TEMA 11.- Funcionamiento electrénico del Sector Publico: Sede electronica. Portal de internet. Sistemas de identificacion de
las AAPP. Actuacion administrativa automatizada. Firma electrénica del personal al servicio de las AAPP. Intercambio electrénico
de datos en entornos cerrados de comunicacion. Aseguramiento e interoperabilidad de la firma electronica. Particularidades en la
Diputacion Provincial de Almeria.

TEMA 12.- El Boletin Oficial de la Provincia de Almeria. Concepto, caracter, estructura y normativa aplicable.

TEMA 13.- Edicién del Boletin Oficial de la Provincia de Almeria. Recepcién y tratamiento de los originales. Aplicacion de
plazos de publicacién. Determinacion de la tasa aplicable.

TEMA 14.- El Instituto de Estudios Almerienses. Generalidades. Actividad editorial. Colecciones editoriales. Normativa de
presentacion de originales del IEA.

TEMA 15.- Normativa legal de aplicacion a los trabajados editoriales. Identificadores bibliograficos: Depdsito Legal, ISBN,
ISSN.

TEMA 16.- El libro: Relacion y definicion de sus componentes. Partes externas del libro. Distribucion interior del libro. indices y
sumarios. Notas y contranotas. Fases en la edicion de un libro.

En Almeria, a 17 de marzo de 2025.
LA DIPUTADA DELEGADA DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS, Maria del Mar Lépez Asensio.
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